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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
HOSPITAL NACIONAL “DANIEL A. CARRION"

LICA DE
Qﬁ\?‘dﬁ L £

VISTOS:

El Memorando N° 759-2024-DG-HNDAC, de fecha 09 de setiembre de 2024, emitido porla
Direccion General y el Informe N° 797-2024-OAJ-HNDAC, de fecha 11 de setiembre de 2024,
emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn, es un Hospital Nacional Categoria Ill-1
perteneciente a la Regién Callao, que brinda atencién de salud con la finalidad de recuperar
fa confianza y satisfaccion de los pacientes mejorando la calidad de vida con eficiencia y

calidad, contando con un equipo humano calificado que desarrolla actividades de docencia
e investigacion;

Que, el Titular de la Entidad es la méxima autoridad ejecutiva, de conformidad con las
normas de organizacién interna de la Entidad. Es decir, el Titular de la Entidad es el funcionario
al que las normas de organizacién interna de una Entidad sefialen como la mds alta autoridad
ejecutiva de dicha Entidad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 006-75-PM-INAP, modificado por Decreto Supremo
N° 097-82-PCM, se aprobd las normas Generadles a las que debe sujetarse la Administracién
Pdblica en relacién al Fondo de Asistencia y Estimulo;

Que, mediante Decreto Supremo N° 005-2006-SA, se faculto al Ministerio de Salud a
dictar las normas complementarias y procedimientos para la conformacién y funcionamiento
del Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo -CAFAE;

Que, mediante Resolucidon Ministerial N° 298-2009/MINSA, se aprobd el nuevo

Reglamento Interno del Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo del
Ministerio de Salud;

Que con la Resolucidn Directoral N° 260-2023-HNDAC-DG, de fecha 12 de junio de 2023,
se reconformo el Sub Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo de los
trabajadores del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién - Callao — Sub CAFAE-HNDAC-C,
Periodo desde el 19 de agosto del 2022 al 18 de agosto del 2024

Que con la Resoluciéon Directoral N° 337-2024-HNDAC-DG, de fecha 31de julio de 2024,
se resuelve ampliar de manera excepcional la vigencia del Sub Comité de Administracidn del
Fondo de Asistencia y Estimulo -SUB CAFAE del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién referido
en la Resolucién Directoral N° 260-2023-HNDAC-DG, de fecha 12 de junio de 2023, por el plazo
de 3 meses, a partir del 19 de agosto de 2024 hasta el 18 de noviembre de 2024 y/o hasta la
designacion de los nuevos integrantes del Sub Comité;



Que, el numeral 72.2 del Articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado
por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que toda entidad es competente para
redlizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y
objetivos, asi como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas
dentro de su competencia;

Que, con la Resolucidn Directoral N° 375-2024-HNDAC-DG, de fecha 02 de setiembre de
2024, se conformo el comité electoral encargado del Proceso de Eleccién de los Representantes
de los trabajadores que integraran el Sub comité de Administracion del Fondo de Asistencia y
Estimulo — Sulbb CAFAE del Hospital Nacional Daniel Alcides Carridon — periodo 2024-2026;

Que, mediante Oficio N° 001-2024-COMITE ELECTORAL SUBCAFAE-HNDAC, de fecha 09
de setiembre de 2024, el Presidente del Comité Electoral SUBCAFAE-HNDAC, solicita a la
Direccidon General se expida el acto resolutivo de aprobacién correspondiente para el inicio del
proceso electoral denfro de los plazos establecidos;

Que, en ese senfido mediante Memorando N° 759-2024-DG-HNDAC, la Direccién
General, solicita se proceda a elaborar el proyecto de actfo resolutivo mediante el cual se
apruebe el Reglamento, Bases y Cronograma para las elecciones de los representantes ante el
Subcafae del Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn;

Que, a través del Informe N° 797-2024-HNDAC-OAJ, de fecha 11 de setiembre de 2024,
la Oficina de Asesoria Juridica, concluye que es viable emitir un acto resolutivo que apruebe el
Reglamento, Bases y Cronograma para las elecciones de los representantes ante el Subcafae
del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion;
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De conformidad con lo dispuesto mediante la Resolucidon Gerencial General Regional
N° 004-2023-Gobierno Regional del Callao -GGR, de fecha 19 de enero de 2023, mediante el
cual se designan como Directora General de la Unidad Ejecutora 401 del Hospital Nacional
Daniel Alcides Carridn, las facultades y atfribuciones conforme a los literales c) vy j) del Articulo
8° del Reglamento de Organizacion de Funciones del HNDAC, aprobado por Ordenanza
Regional N° 000006 del Gobierno Regional Callao, y con el Visto Bueno de la Oficina de
Administracién de Recursos Humanos vy la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el Reglamento, Bases y Cronograma del Comité Electoral para
la Eleccion de los representantes de los trabajadores ante el Sub Comité de Administracion del
\ Fondo de Asistencia y Estimulo — del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion - Callao, Periodo
! 2024-2026.

ARTICULO 2°.- Disponer que el Comité Electoral conformado mediante Resolucion
Directoral N° 375-2024-HNDAC-DG, realice sus funciones conforme a lo establecido en el
reglamento aprobado en el articulo precedente.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR la presente Resolucion Directoral a los integrantes del Comité
Electoral encargado del Proceso de Eleccion de ios representantes de los frabajadores que
integraran el Sub Comité de Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo -SUB CAFAE del
Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion - Callao, para los fines pertinentes.

ARTICULO 4°.- PUBLICAR la presente Resolucion en el Portal Institucional del Hospital
Nacional "Daniel Alcides Carrion” (www.hndac.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHiVESE.
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REGLAMENTO PARA EL PROCESO DE ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS
TRABAJADORES ANTE EL SUBCOMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE
ASISTENCIA Y ESTIMULO DEL HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION-
CALLAO, PERIODO 2024 - 2026

CAPITULO |
GENERALIDADES

Articulo 1°.- El presente Reglamento Electoral establece el procedimiento a seguir en la
eleccion de los representantes de los trabajadores ante el Sub-Comité de Administracion de
Fondo de Asistencia y Estimulo (SUB-CAFAE) del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién,
para el periodo 2024 — 2026, siendo este dirigido por el Comité Electoral, que tendra
jurisdiccion a nivel del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion- Callao.

Articulo 2°.- La eleccion de los representantes de los trabajadores ante el Sub-Comité de
Administracion de Fondo de Asistencia y Estimulo (SUB-CAFAE) del Hospital Nacional Daniel
Alcides Carrion, se hara por listas completas mediante votacion secreta universal y obligatoria
de los miembros habiles del SUB CAFAE.

Articulo 3°.- El presente Reglamento consta de 28 articulos y 04 disposiciones
complementarias y tiene como base legal:

a. TUO de la Ley N327444, Ley del Procedimiento Administrativo General

b. Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N2033-2005-PCM, y modificatorias.

c. Decreto Supremo N°006-75—PM/INAP, que aprueban las normas generales a que
deben sujetarse los organismos del sector publico nacional para la aplicacion del
Fondo de Asistencia y Estimulo y modificatorias.

d. Decreto Legislativo N°276 Ley de bases de la carrera administrativa y remuneraciones

_ del sector piblico y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°005-30-PCM.

G\/ e. Resolucion Directoral N°375-2024-HNDAC-DG que conforma el Comité Electoral

encargado del proceso de eleccion de los Representantes de los Trabajadores que
integraran el Sub- Comité de Administracién de Fondo de Asistencia y Estimulo del

Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién — Callao, para el periodo 2024—2026.

Articulo 4°.- Una vez aprobado el presente Reglamento, este debera ser publicado en el portal
institucional para conocimiento de los trabajadores del Hospital Nacional Daniel Alcides

‘{ «  Carrion.
'_ jﬂ CAPITULO Il

DEL COMITE ELECTORAL

Articulo 5°.- El Comité Electoral, es la maxima autoridad del proceso electoral, goza de
autonomia, y su fallo es inapelable.

Articulo 6°.- Esté integrado por cuatro (4) miembros, dos (2) Representantes de la Direccidn
General y dos (2) Representantes de los Trabajadores.
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Articulo 7°.- La designacién como miembro del Comité Electoral tiene caracter irrenunciable y
su asistencia es obligatorio durante el proceso electoral.

Articulo 8°.- Son funciones del Comité Electoral:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
; h)
I
y i)
)
Py bt '_'/— k)
%A@ 1)
m)
n)
/,/
- 0)

a)

D)

Convocar, organizar, dirigir y controlar e proceso electoral con imparcialidad vy
legalidad,

Elaborar el reglamento y las bases del Proceso Electoral que seréa entregado a los
aspirantes a participar 2n al proceso electoral.

Difundir por todos los medios institucionales necesarios los fines, procedimientos y
forma del acto eleccionario.

Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento

Inscribir a |a lista de candidatos

Oficializar la inscripcion de las listas de candidatos

Solicitar el padrén de votantes que seran utilizados en la eleccién

Garantizar que los trabajadores, ejerzan activa y plenamente sus derechos an el
proceso eleccionario.

Elaborar el modelo de la cedula de sufragio

Verificar la eleccion de los representantes titulares y suplentes de los trabajadores
para el SUB-CAFAE HNDAC.

Absolver las consultas y reclamos de los trabajadores y/o personeros relacionados al
proceso de eleccion,

Resolver en Ultima instancia los asuntos sobre nulidad de las elecciones presentadas
dentro del segundo dia habil de realizadas estas, fallo que sera inapelable.
Proclamar a los representantes titulares y suplentes elegidos para el SUB-CAFAE
periodo 2024 — 2026

Resolver los asuntos pertinentes al proceso electoral no previstos en el presente
Reglamento.

Aprobara y publicara dentro de lo establecido por el presente reglamento el
procedimignto y cronograma para cada etapa del proceso lectoral

CAPITULO Il

Articulo 9°.- Se elegirdn a tres representantes titulares y tres representantes suplentes, los
cuales deberan reunir los siguientes requisitos:

Ser trabajador nombrado del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion y tener 03 afios
de servicio como minimo.

Ser incluido an una lista dz tres (03} candidatos qus sera presentada con la adhesidn
de 30 firmas de trabajadoras  nombrados, funcionarios Yy contratados a oiazo fijo dal
Hospital Nacional Danial Alcides Carrién due se encueniran bajo el Régimen del
Decrefo Legislative N? 275 Lay de bases dz Ia carrera administrativa v remuneraciones
del sector publico y que mantengan vinculo con la antidad.

Articulo 10°- Constituye impedimento para ser candidatos 2 reoresentantes de los

trabajadores para el SUB-CAFAE HNDAC.
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a) Ser miembro del Comité Electoral, asi como ser personero ante este.

b) Ser o haber sido representante, delegado o dirigente ante otras instituciones de
trabajadores del Ministerio de Salud, hasta 6 meses de la fecha de postulacion.

c) Tener sentencia condenatoria por delito doloso dentro de los tres (3) afios
anteriores a la presentacion de las candidaturas.

d) Haber sido sancionado con medida. disciplinaria en los dos (2) Cltimos afios
anteriores al presente p'roce'so eleccionario; siempre que no haya obtenido la
rehabilitaciéon respectiva y no encontrarse sometido a proceso administrativo o
judicial alguno:

e) Tener parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad y por razén de matnmomo con alguno de los miembros que conforman la
lista, o con las personas impedidas y comprendidas en los incisos anteriores.

f) Tener Cargo Directivo en el Hospital (Director, Jefatura e Departamento, Servicio,
Oficina, Unidad, Area)

CAPITULO IV
‘ DE LOS ELECTORES
Articulo 11°.- Los requisitos para ser elector en el proceso de elecciones son:
a) Ser trabajador vinculado al Decreto Legislativo N2276, Ley de Bases de la Carrera

Administrativa y Remuneraciones de Sector Publico y que mantengan vinculo laboral
con la entidad.

CAPITULO V
DE LOS PERSONEROS

Articulo 12°.- Cada lista de candidatos acreditara un personero ante el Comité Electoral,
quien: ‘

. a) Procederd a la inscripcion de la lista que represente al proceso electoral.
& b) Podra impugnar la inscripcién de candidatos hasta 24 horas del cierre de inscripcion.
c) Fiscalizara el proceso electoral ante el Comité Electoral, cuidando los intereses de su
representada

d) Podra interponer las acciones impugnatorias sobre algun acto del proceso, ante el

/ Comité Electoral, acreditando la documentacién sustentatoria.

' e) Los personeros deberan reunir las condiciones que para los candidatos se exige en el

* Reglamento, en lo que corresponda.

CAPITULO VI

DE LA CONVOCATORIA

Articulo 13°.- El Comité Electoral convocara elecciones a través del Portal institucional
(w.w.w.hndac.gob.pe) y/u otro medio de comunicacion viable, en las fechas indicadas en
el cronograma.

Articulo 14°.- Los servidores Electores deberan proponer a los candidatos que resulten
idoneos para ser considerados como representantes de los servidores ante el Sub-Comité
de Administracion del Fondo de Asistencia vy Estxmulo ((SUB-CAFAE) del Hospltal

---------
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Nacional Daniel Alcides Carrién inscribiéndose de manera fisica en la Oficina de Recursos
Humanos hasta la fecha indicada en el cronograma.

Articulo 15°.- La inscripcion de las listas se realizara de manera fisica en la Oficina de
Recursos Humanos hasta la fecha indicada en el cronograma, debiéndose indicar
expresamente los nombres de los candidatos que se proponen, asi como adjuntar la
Solicitud de Inscripcion con caracter de declaracion jurada (Anexo 1), relacién de
Inscripcion (Anexo 2), incluyendo el numero de DNI y la respectiva firma y huella digital.

Articulo 16°.- EI Comité Electoral publicara las listas de los candidatos aptos para ser
elegidos, mediante ia pagina web de la institucion y/u otro medio de comunicacién viable.

CAPITULO VII

DEL SUFRAGIO

Articulo 17°.- La eleccion de los representantes (titulares y suplentes) de los trabajadores
ante el Sub-Comité de Administracién del Fondo de Asistencia y Estimulo ((SUB-CAFAE)
del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion, se hara por listas completas.

Articulo 18°.- Una vez que se cuente con los candidatos aptos, los servidores realizaran
la votacion correspondiente a fin de elegir a sus representantes al Sub-Comité de
Administracion del Fondo de Asistencia y Estimulo del Hospital Nacional Daniel Alcides
Carrién.

Articulo 19°.- E procedimiento de sufragio se realizara en un solo dia de 9:00 a.m. a 3:30
p.m., de manera presencial en la fecha sefialada conforme el cronograma que forma parte
del presente reglamento, de acuerdo a lo establecido en las bases del presente
reglamento.

Articulo 20°.- El acta de sufragio debera contener:

a) La denominacion del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién

b) Los nombres de los miembros titulares y suplentes de Mesa y de los personeros,
| ¢) Fechay hora de inicio del sufragio

‘ d) Relacién de la lista de candidatos

' e) Los nombres de los personeros

| f) Cantidad de electores que sufragaron

j g) Fechay hora de la finalizacion del sufragio

h) Fechay hora de inicio y finalizacién del escrutinio.

Iy i} Elnumero de votos validos obtenidos para cada lista de candidatos, nulos y en blanco.
% j) Las observaciones formuladas
/ { K) Las firmas de los miembros del Comité Electoral.

CAPITULO VI

ETAPA FINAL

Articulo 21°.- Culminada la etapa de sufragio, el Comité Electoral procedera a realizar &
conteo de los votos emitidos, en el cual se determina a los fres titulares (lista ganadora) y
los tres suplentes (lista en segundo lugar). ‘
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Articulo 22°.- Serd elegida Ia lista que obtenga el mayor nimero de votos y suplentes los de
|la lista que hayan obtenido el segundo lugar en el resultado de la votacién.

Articulo 23°.- En caso que dos o mas listas alcanzaran igual votacién, el Comité Electoral con

presencia de los personeros, procedera de inmediato al sorteo para determinar la lista
ganadora.

CAPITULO IX
DE LA PROCLAMACION

Articulo 24°.- Los candidatos ganadores y suplentes seran proclamados en el acto por el
Comité Electoral.

Articulo 26°.- EI Comité Electoral, proclamara a la lista ganadora segin cronograma de
actividades, en el orden siguiente.

a) Como miembros titulares a los integrantes de la lista que haya alcanzado la més alta
votacién

b) Como miembros suplentes a los integrantes de la lista que hayan alcanzado el
segundo lugar de votacion

Articulo 27°.- Los representantes titulares y suplentes elegidos recibiran las credenciales
respectivas del Comité Electoral, dentro de las 24 horas siguientes de su proclamacién

Articulo 28°.- El Comité Electoral elevara a la Direccion General del HNDAC, el informe final
sobre el desarrollo y resultados del proceso electoral finalizando de esta manera sus
funciones.

CAPITULO X

DISPOCISIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. - Para la realizacion del presente proceso electoral debera contarse con un minimo
de una (01) lista de candidatos, si no se presentaran el Comité Electoral debera declarario
desierto y realizar una nueva convocatoria en un plazo no mayor de dos (2) dias calendarios.

Segunda. - El presente Reglamento y sus bases tendran vigencia Unica y exclusivamente
para el proceso electoral correspondiente a los afios 2024 — 2026, quedando sin efecto una
vez concluido el mismo

Tercera. - Los recursos economicos, materiales y otros a utilizarse durante el proceso
electoral seran proveidos por el SUB-CAFAE del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién.

Cuarta. - Para todo lo no previsto en el presente Reglamento se tramitara conforme lo
acordado en las secciones sostenidas por el Comité Electoral y en las normas legales que
regulan la carrera administrativa, aplicando supletoriamente lo establecido en el TUO de la Ley
N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
P ——
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CAPITULO XI

CRONOGRAMA DEL PROCESO ELECTORAL

CRONOGRAMA
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BASES PARA LA ELECCION DE LOS REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES
ANTE EL SUBCOMITE DE ADMINISTRACION DE FONDO DE ASISTENCIA Y
ESTIMULO- SUBCAFAE HNDAC -CALLAO- PERIODO 2024 - 2026

1.- OBJETIVO

Convocar, organizar, dirigir y controlar el proceso electoral para elegir a los representantes de
los trabajadores ante el Sub — Comité de Administracién de Fondo de Asistencia y Estimulo
(SUB-CAFAE) del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, para el periodo 2024 — 2026.

2.- FINALIDAD

El presente instrumento contiene las disposiciones para la eleccion representantes de los
trabajadores ante el Sub — Comité de Administracion de Fondo de Asistencia y Estimulo (SUB-
CAFAE) del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, para el periodo 2024 — 2026, cuyos
derechos se regulan en la base legal, que es parte de las presentes bases.

3.- BASE LEGAL

- TUO de la Ley N®27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

- Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Puablica y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N2033-2005-PCM, y modificatorias.

- Decreto Supremo N°006-75—PM/INAP, que aprueban las normas generales a que
deben sujetarse los organismos del sector publico nacional para la aplicacion del
Fondo de Asistencia y Estimuto y modificatorias.

- Decreto Legislativo N°276 Ley de bases de la camrera administrativa y remuneraciones
del sector publico y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°005-90-PCM.

- Resolucién Directoral N°375-2024-HNDAC-DG que conforma el Comité Electoral
encargado del proceso de eleccion de los Representantes de los Trabajadores que
integraran el Sub- Comité de Administracién de Fondo de Asistencia y Estimulo del
Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién — Callao, para el periodo 2024-2026.

4.-DISPOCISIONES GENERALES

Las elecciones se realizaran de manera presencial con la participacion de los servidores
nombrados, funcionarios y contratados a plazo fijo del Hospital Nacional Daniel Alcides
Carrién que se encuentran bajo el Régimen del Decreto Legislativo N*.276 Ley de bases de la
carrera administrativa y remuneraciones del sector pdblico y que mantengan vinculo con ia
entidad.

El cargo de los representantes titulares y suplentes como miembros del Sub-Comité de
Administracion de Fondo de Asistencia y Estimulo (SUB-CAFAE), del Hospital Nacional Daniel
Alcides Carrion, es por el periodo de dos (2) afios :

5.- PROCEDIMIENTO _

5.1 Etapa de Preparacion

5.1.1 Conformacion del Comité Electoral

Eil Comité Electoral esta conformado por cuatro (4) integrantes dos (2) funcionarios seran del
Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, de los cuales uno de ellos lo presidird y dos seran
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representantes de los trabajadores, los que seran elegidos en asamblea extraordinaria de los
trabajadores que integran el SUB-CAFAE. :

La conformacién del Comité Electoral encargado del proceso de eleccion de los
Reaprasentantes de los Trabajadores que integraran el Sub- Comité de Administracién de
Fondo de Asistencia y Estimulo del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién — Callao, para el
periodo 2024-2026, se formalizé mediante Resolucién Directoral N°375-2024-HNDAC-DG de
fecha 02 de setiembre dej 2024. :

La desigracion como miembro del Comité Electoral Local tiene el caracter de imenunciable y
su asistencia es cbligatoria durante 2l proceso electoral.

El Comite Electoral es el Organo rector dal proceso eleccionario y estara encargado de;

a) Convocar, -organizar, dirigir y controlar el proceso electorai con imparcialidad y
legalidad, .

b) Elaborar las bases del Proceso Electoral que sera entregado a los aspirantes a
participar en el proceso electoral.

c) Difundir por todos los medios institucionales necesarios los fines, procedimientos y
forma del acto eleccionario.

d) Cumplir y hacer cumplir el presente Reglamento

e) Inscribir a la lista de candidatos

f)  Oficializar la inscripcidn de las listas de candidatos

g) Solicitar el padrén de votantes que seran utilizados en la eleccion

h) Garantizar que los frabajadores, ejerzan activa y plenamente sus derechos en el
proceso eleccionario.

i) Elaborar el modelo de la cedula de sufragio .

j) Verificar la eleccion de los representantes titulares Yy suplentes de los trabajadores
para el SUB-CAFAE HNDAC.

K) Absolver las consuitas y reclamos de los trabajadores y/o personeros relacionados al
proceso de eleccién. . - :

) Resolver en Ultima instancia los asuntos sobre nulidad de las elecciones presentadas
dentro def segundo dia habil de realizadas estas, fallo que sera inapelable.

m) Proclamar a los representantes titulares y suplentes elegidos para el SUB-CAFAE
periodo 2024 — 2026

n) Resolver los asuntos pertinentes al proceso electoral no pravistos en el prasante
Reglamento.

0) Aprobara y publicarda deniro de lo establecido por el presente reglamento el
procedimiento y cronograma para cada etapa del proceso lectoral

5.1.2 De los candidatos

€ elegiran a tres rapresentantas titularas y fres representantes suplentes, los cuales deberan
raunir los siguientes requisitos:

a) Ser trabajador nombrado da! Hospital Nacional Daniel Alcides Camién y tener 03 anos
de servicio como minimo.

0) Serinciuido en una iista de tres (03) candidatos qua sara prasentada con la adhasion

ores  nemprados, funcionarios v contratados a plazo fijo dei

Hospital Nacional Daniel Alcides Camidn gue se encuentran bajo el Régimen dsl

Decreto Legisiativo N° 275 Ley de bases de la carera adminisirativa y remuneraciones

de 30 fimas de trabajador
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Constituye impedimento para ser candidatos a representantes de los trabajadores para el
SUB-CAFAE HNDAC:

a) Ser miembro del Comité Electora{ asi como ser personero ante este.

b) Ser o haber sido representante, delegado o dirigente ante otras instituciones de
trabajadores del Ministerio de Salud, hasta 6 meses de la fecha de postuiacion.

c) Tener sentencia condenatoria por delito doloso dentro de los tres (3) afios
anteriores a la presentacion de las candidaturas.

d) Haber sido sancionado con.medida disciplinaria en los dos (2) tltimos afios
anteriores al presente proceso eleccionario; siempre que no haya obtenido la
rehabilitacién respectiva y no encontrarse sometido a proceso administrativo o
judicial alguno.

e) Tener parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad y por razén de matrimonio con aiguno de los miembros que conforman la
lista, o con las personas impedidas y comprendidas en los incisos anteriores.

f) Tener Cargo Directivo en el Hospital (Director, Jefatura e Departamento, Servicio,
Oficina, Unidad, Area)

5.1.3 De los electores

a)

Los requisitos para ser elector en el proceso de elecciones son:

Ser trabajador vinculado al Decreto Legislativo N3276, Ley de Bases de la Carrera
Administrativa y Remuneraciones de Sector Ptblico y que mantengan vinculo laboral
con la entidad.

5.1.4 De los personeros

Cada lista de candidatos acreditara un personero ante el Comité Electoral, quien:

a)
b)

o )

i

Procedera a la inscripcion de la lista que represente.

Impugnar a inscripcion de candidatos como lo sefiala el cronograma de elecciones.
Fiscalizara el proceso electoral ante el Comité Electoral, cuidando los intereses de su
representada

Podra interponer las acciones impugnatorias sobre algin acto del proceso, ante el
Comité Electoral, acreditando la documentacion sustentatoria.

Los personeros deberan reunir las condiciones que para los candidatos se exige en el
Reglamento, en lo que corresponda.

De los Miembros de Mesa

El Comité Electoral mediante sorteo designara a los miembros de ia mesa del sufragio
un presidente, un secretario, un vocal, asi como a sus respectivos suplentes. Esta
designacion se hara con una anticipacion de 3 dias habiles a la fecha del acto del
sufragio.

Los miembros de mesa ejercen autoridad delegada por el Comité Electoral, son
responsables de los actos del sufragio y del Escrutinio.

De la Ceduia de Sufragio

El modelo de la cé‘dula de suitagio sera elaborada de acuerdd al namero de listas que
participen en el proceso electoral.
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5.2 De la convocatoria

El Comité Electoral convocara elecciones a través del Portal institucional la pagina web de

la institucion y/u otro medio de comunicacidn viable, en las fechas indicadas zn el
cronograma.

La inscripcion de las listas se realizara de manera fisica 2n |a Oficina de Recursos
Humanos hasta la fecha indicada en el cronograma.

fl
j’ ) Debiendose indicar expresamente los nombres de los candidatos que se proponen, asi
;"“‘\‘.‘i}"* como adjuntar la Solicitud de inscripcidén con caracter de declaracion jurada (Anexo 1),
w;f \ relacion de adherentes (Anexo 2), incluyendo el nimero de DNI v la respectiva firma vy
f huella digital. .

El Comité Electoral publicara las listas de los candidatos aptos para ser elegidés, mediante
la pagina web de Ia institucion y/u otro medio de comunicacion viable.

5.3 Del Sufragio

<hl0NA;
Sses ORI,

El sufragio se realizard en un solo dia de 9:00 a.m. a 1:00 p.m., de manera.presencial en
la fecha sefalada conforme el cronograma que forma parte del presente reglamento, para
lo cual el presidente de mesa recibira del Comité Electoral. todo el material a utilizarse
incluyendo cedulas de sufragio y padrones, efc. :

Si transcurrido 30 minutos de la hora indicada para su inicio y faltara uno de los miembros
para la instalacion de la mesa de sufragio, este sera reemplazado con los suplentes que

[u estuviesen presentes, o en su defecto con uno de los trabajaderes que conc¢urra a la
votacion. : : :

El acto de instalacién de las mesas y el inicio del sufragio se sentara en.el “Acta de
sufragio y Escrutinio”. o

Luego de acondicionar la cédmara secreta, presidente de mesa en presencia de-los ofros

miembros y de los personeros que estuviesen presentes procedera a rubricar las cedulas

de sufragio. En la misma forma continuaran los otros miembros de mesa.

Después que hubiesen sufragado todos los miembros de mesa, se racibiran por orden de

llegada el voto de cada uno de los electores en la forma siguiente: :

1) El elector acreditara su identidad con su DN y/o fotochek de la institucion.

2) El presidente de mesa entregara al slector una cedula de sufragio y lo invitara a emitir
su voto en la camara secreta.

3) El votante luego de emitir su voto doblarz la cedula de sufragio, la depositara an el
anfora respectiva, el padrén correspondiente y colocara su huella digital 2n 2l mismo.

Durante la votacion gueda prohibida toda discusion entre personeros de las. lista de
candidatos, asi como entre estos v los miembros de la mesa de sufragio, asimismo queda
prohibido interrogar a los votantes o mantaner refacion de conversacion con allos.

Para que tznga validaz ia eleccion dz los reoreseniantes de los frabajadores I3
concurrencia al acto electoral debe ser la mitad mas uno daf ndimaro total da elactores
figura it 2n 2i padron de votantes.
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Antes de comenzar el escrutinio, el presidente de mesa realizara el conteo para verificar
que el nimero de votos sea igual al nimero de suiragantes.

En el caso que el nimero de cedulas de sufragio sea mayor al nimero de votantes, el
presidente de mesa procedera a retirar la diferencia como votos en bianco.

Se considera voto valido para el computo solamente que contenga la marca sobre el
numero de la lista dentro del recuadro respectivo. El voto sera invalidado si la cedula
presenta enmendaduras, roturas, sefiales o anotaciones contrarias al acto electoral.

El presidente de mesa abrira las cedulas de sufragio una por una e indicara en voz alta la
lista por la que se haya votado, luego la mostrara a los deméas miembros de lamesay a
los personeros.

Los miembros de mesa, anotaran los resultados del escrutinio.

Si alguno de los personeros impugnara una o mas cedulas, los miembros de mesa
resolveran en el acto la impugnacion.

El acta de sufragio y escrutinio contendran:

a) Ladenominacién del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién

b) Los nombres de los miembros titulares y suplentes de Mesa y de los personeros,

c) Fechay hora de inicio del sufragio

d) Relacion de la lista de candidatos

e) Los nombres de los personeros

f) Cantidad de electores que sufragaron

g) Fechay hora de Ja finalizacion del sufragio

h) Fechay hora de inicio y finalizacién del escrutinio.

i) El namero de votos validos obtenidos para cada lista de candidatos, nulos y en blanco.

j) Las observaciones formuladas

k) Las fimas de los miembros del Comité Electoral.
Culminada la etapa de sufragio, el Comité Electoral procedera a realizar el conteo de los votos
emitidos, emitiendo el acta respectiva, en el cual se detemmina, al representante titular
(ganador) y al suplente (segundo lugar).

Terminado el escrutinio, el presidente de Mesa dara por finalizado el acto eleccionario.

5.4, Etapa Final

Seran proclamados representantes titulares de los trabajadores para el SUB - CAFAE
HNDAC, los integrantes de las listas que hayan obtenido la mayoria simple del fotal de votos
validos emitidos y suplentes los de Ia lista que hayan obtenido el segundo lugar en el resultado
de la votacion. '

En caso que dos o mas listas alcanzaran igual votacion, el Comité Electoral con presencia de
los personeros, procedera de inmediato al sorteo para determinar la lista ganadora.

Los representantes titulares y suplentes elegidos recibiran las credenciales respectivas por el
Comité Electoral dentro de las 24 horas siguientes de su proclamacion; asimismo deberan
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presentar su plan de frabajo el dia de la juramenfauon en fecha sefalada en el cronograma de
elecciones del SUB-CAFAE.

El Comité Electoral elevara a la Direccion General def HNDAC, el informe final sobre &l
desarrollo y resultados del proceso eslectoral finalizando de asta manera sus funciones.

5.5. De la nulidad del Proceso Electoral
El proceso Electoral se declara nulo, si se configuran las siguientes causales:

a) Cuando la suma.de los votcs en blanco v los votos nulos superen 3 los votos vahdos
b) De comprobarse la existencia de fraude.

5.6. De las sanciones

Los trabajadores que no participen injustificadamente en el proceso eleccionario seran
sancionados con:

a) Suspension por un periodo de seis meses de todos. los beneﬁcfos ‘qué otofga el
SUB-CAFAE del HNDAC.
b) No podran ser candidatos al proximo proceso eleccionario.

6. DISPOCISIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Para la realizacion del presente proceso electoral deberé contarse con un minimo de una (01)
lista de candidatos aptos, si no se presentaran el Comité Electoral debera declararlo desierto y
realizar una nueva convocatoria en un ptazo no mayor de dos (2) dias calendarios.

Las presentes bases tendran vigencia Unica y exclusivamente para . el proceso electoral
comrespondiente a los afos 2024 — 2026, quedando sin efecto una vez concluido el mismo

Los recursos econémicos, materiales y otros a utilizarse duranté el proceso electoral seran
proveidos por el SUB-CAFAE del Hospital Nacional Daniel Alcides Carmrion.

Para todo o no previsto en el presente Reglamento se tramitara conforme lo acordado en las
secciones sostenidas por el Comité Electoral y en las normas legales que regulan ia carrera
administrativa, aplicando supletoriamente lo establecido en el TUO de la Ley N°27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

7. CRONOGRAMA DEL PROCESQO ELECTORAL
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
GOBIERNO *Afo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia y de

REGIONAL la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”
CALLAD HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION
ANEXO|

FORMATO DE INSCRIPCION PARA INTEGRAR EL SUB COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO DE
ESTIMULO SUB — CAFAE
DEL HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION DEL CALLAO
PERIODO 2024- 2026

SOLICITO: Inscripcion de la lista para elecciones

_ SUB - CAFAE Periodo 2024- 2026.
SENOR

PRESIDENTE DEL COMITE ELECTORAL-SUB CAFAE
PRESENTE.-

Serores del Comité Electoral — SUB CAFAE periodo 2024 -2026 saludamos cordialmente para
presentar oficialmente la Lista de Candidatos a las elecciones SUB CAFAE para el periodo 2024 -
2026, el cual detallamos a continuacion:

MIEMBROS TITULARES
CARGOS NOMBRES Y APELLIDOS N° DNI FIRMA
TESORERO
VOCAL
VOCAL

Para representar a los servidores ante el Sub Comité de Administracion de Fondo de Asistencia y
Estimulo (SUB-CAFAE) del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién.

Manifiesto que nuestra candidatura cumple con los requisitos establecidos en el numeral 5.1.2 de
las bases para la eleccion de representantes de los servidores que conformaran el SUBCAFAE del
Hospital Nacional Danie! Alcides Carrion, para el periodo 2024-2026, misma que tiene caricter de
Declaracion Jurada.

Observacién: Al presente formate se debe acompanar [a Lista de Adherentes con 30 firmas de los servidores
nombrados bajo el Decreto Legislativo 276.

Callao, de setiembre del 2024

FIRMA DEL REPRESENTANTE

DNI:
N° CELULAR
CORREQ ELECTRONICO:

{
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia y de asou,
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la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION DEL CALLAO
LISTA DE APOYO PARA EL PROCESO DE ELECCIONES DE LOS
REPRESENTANTES DE LOS TRABAJADORES ANTE EL SUB COMITE DE
ADMINISTRACION DEL FONDO DE ESTIMULO SUB — CAFAE
HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION
PERIODO 2024- 2026

ANEXO Il
FIRMA DE LOS ADHERENTES

Nu

NOMBRES Y APELLIDOS N° DNI FIRMA HUELLA
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