GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO R.D. N°. 2508 20 44~ HIN.DAC-D G
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO
HOSPITAL NACIONAL “DANIEL A. CARRION”
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15 "\ Resolucion Directoral
| Callao, Jlz. dediGicihrde 2024

VISTO:

Bl Memorandum N° 1567-2024-HNDAC-C-/OEPE/EO, de fecha 13 de noviembre de 2024;
Memorando N° 484-2024-DG-HNDACI, de fecha 10 de junio de 2024; el Informe N° 134-2024-HNDAC-
OESI, de fecha 28 de mayo de 2024; y el Informe N° 1006-2024-OAJ-HNDAC, de fecha 29 de
noviembre de 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn, es un Hospital Nacional Categoria lil-1
2\ Perteneciente a la Regién Callao, que brinda atencién de salud con la finalidad de recuperar la
%\ confianza y satisfaccion de los pacientes mejorando la calidad de vida con eficiencia y calidad,
/contando con un equipo humano cdlificado que desarrolla actividades de docencia. e
investigacion;

Que, el Titular de la Entidad es la mdxima autoridad ejecutiva, de conformidad con Ias
normas de organizacion interna de la Entidad. Es decir, el Titular de la Entidad es el funcionario al que
las normas de organizacién interna de una Entidad sefialen como la mds alta autoridad ejecutiva de
dicha Entidad;

Que, los numerales | y |l del Titulo Preliminar de la Ley N°26842, Ley General de Salud,
establecen que Ia salud es condicién indispensable del desarrollo humano y medio fundamental
para alcanzar el bienestar individual y colectivo, y que es responsabilidad del Estado, regularia,
vigilarla y Promoverla;

; Que, mediante Informe N° 314-2024-HNDAC-OESI, el Jefe de la Oficina de Estadistica y
Sisteras Informdticos, solicita la modificacion en la Resolucién Directoral N° 109-201 6-DG-H.N.D.A.C.,
que aprueba el Reglamento Interno de Fedatarios del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién;

Que, mediante el Memorando N° 484-2024-DG-HNDAC, la Directora General, solicita se
proceda con las modificaciones orientadas a las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el Procedimiento Procedimiento Administrativo, respecto de la Resolucidn
Directoral N° 109-2016-DG-HNDAC:

Que, mediante el Memordndum N° 1567-2024-HNDA C-C-OEPE/EQ, la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico concluye que conforme Ia versién final se remite el reglamento Interno de
Fedatarios en el Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, para su revisidn y aprobacioén a través de
una resolucién directoral; .

Que, mediante el articulo 41 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
establece que para el cumplimiento de los requisitos correspondientes a los procedimientos
. administrativos las entidades estdn obligadas a recibir copias autenticadas por los fedatarios
- institucio en reemplazo de los documentos originales o copias legalizadas notarialmente de
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Que, la Sexta Disposicion Complementaria y Final de la Ley 27444 ha derogado
expresamente la Ley de Simplificacion Administrativa'y sus formas modificatorias, complementarias,
sustitutorias y reglamentarias entre 1as cuales se encontraba el Decreto Supremo N° 070-89-PCM,
Reglamento de la Ley de Simplificacion Administrativa, el mismo que regulo el procedimiento, criterios
y requisitos a observar en la designacién de fedatarios;

Que, en atencidon a la derogacion de dichas normas, dicho procedimiento ha sido
desregulado, razén por la cual la Cuarta Disposicion Transitoria de la Ley 27444 ha precisado que
cada entidad podra elaborar un Reglamento interno en el cual se establecerd los requisitos,
atribuciones y demds normas relacionadas con el desemperio de las funciones de fedatario;

Que, mediante Resolucién Directoral N° 109-2016-DG-H.N.D.A.C, de fecha 18 de abril de 2016,
se aprobd el Reglamento Interno de Fedatarios del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, Edicion
N° 001, en seis (06) folios el cual consta de veintitrés (23) articulos, tres (03) disposiciones finales y dos
(02) Anexos;

Que, el numeral 72.2 del Articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado
por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que toda entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asf
como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su

compefencia;
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Que, a través del Informe N° 1006-2024-OA J-HNDAC, la Oficina de Asesoria Juridica, concluye
fque es viable la modificacion del Reglamento Interno de Fedatarios del Hospital Nacional Daniel
,,Alcides Carrién;
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De conformidad con lo dispuesto mediante la Resolucion Gerencial General Regional N° 004-
2023-Gobierno Regional del Callao -GGR, de fecha 19 de enero de 2023, mediante el cuadl se
designan como Directora General de la Unidad Ejecutora 401 del Hospital Nacional Daniel Alcides
Carrién, las facultades y atribuciones conforme a los literales ) y j) del Articulo 8° del Reglamento de
Organizacién de Funciones del HNDAC, aprobado por Ordenanza Regional N° 000006 del Gobiermo
Regional Callao, y con el Visto Bueno de la Oficina Ejecutiva de Administracion, la Direccion
Adjunta de Gestion Clinica, |a Direccidn Adjunto de Gestidn en la Produccion de Servicios de
Salud, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, la Oficina Estadisticas y Sistemas
nformdticos y la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la modificacion del Reglamento Interno de Fedatarios del Hospital
Nacional Daniel Alcides Carrion, REGLAMENTO-001-2024-HNDAC-OEPE-OAJ, Versién N° 001, el cual se
encuentra contenido en dieciocho (18] folios, al anverso y reverso del documento anexo que se
‘adjunta y forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTiCULO 2°.- DEJAR SIN EFECTOla Resolucion Directoral N°109-201 6-DG-H.N.D.A.C. de fecha
18 de abril de 2016, a partir de la emision de la presente resolucion.

ARTICULO 3°.- NOTIFICAR la presente Resolucion Directoral a las Oficinas y Departamentos
del Hospital Nacional “Daniel Alcides Carridon" para los fines pertinentes.

ARTICULO 4°.- PUBLICAR la presente Resolucion en el Portal Institucional del Hospital Nacional
“Daniel Alcides Carridon” (www.hndac.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I: GENERALIDADES:
FINALIDAD, OBJETIVOS, AMBITO DE LA APLICACION, BASE LEGAL

Articulo 1.- Finalidad

El presente Reglamento tiene como finalidad establecer las pautas y orientaciones necesarias
para que los fedatarios designados, tomen conocimiento sobre las funciones, obligaciones,
limitaciones y demas aspectos inherentes a la responsabilidad que se asume al desempefiar
dicho cargo.

Articulo 2.- Objetivos

21 Orientar a los fedatarios de las obligaciones y funciones que deben cumplir a fin de
brindar un adecuado servicio a los administrados.

2.2 Establecer normas para regular la designacién de los fedatarios, asi como para la
ejecucion de las funciones y demas normas relacionadas con su desempefio.

2.3 Brindar al usuario una herramienta Util para tramitar la autenticacion de documentos y la
certificacion de firmas en los procedimientos administrativos de la entidad

Articulo 3.- Ambito de la Aplicaci6n

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de cumplimiento obligatorio para
todos los servidores publicos del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, cualquiera sea su
régimen de contratacion de personal.

Articulo 4.- Base Legal

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado. w;vvz/u Vm)“_, 0 TS ; ‘
J v %

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales. e TR

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba de Ley de Gobierno Digital.

Decreto Legislativo N° 681, dictan normas que regulan el uso de tecnologias de avanzada
en materia de archivos de documentos e informacion tanto respecto de la elaborada en forma
convencional como la producida por procedimientos informaticos en computadoras.
Decreto Supremo N° 052-2008-JUS, Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados
Digitales.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

@ /Hecreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
14}%@39&3 aprueba la Ley de Gobierno Digital, y establece disposiciones sobre las

,\m‘ s Prog <.
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condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios electronicos en el procedimiento
administrativo

« Resolucién Ministerial N°021-2012/MINSA, Aprueba la Directiva Administrativa N° 188-
MINSA -SG-V-01, “Directiva Administrativa que Ordena la Actividad de los fedatarios del
Ministerio de Salud”.

. Ordenanza Regional N° 000006, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion.

CAPITULO Il DEFINICIONES Y OTRAS DISPOSICIONES GENERAALES
Articulo 5. - Definiciones Operativas

= Certificacion de Firmas. — Procedimiento realizado por el fedatario a solicitud del interesado,
previa verificacion de la identidad del suscriptor a través de su documento de identidad, para
actuaciones concretas al interior de la entidad.

= Documento Autenticado. - Copia de un documento original cuya fidelidad ha sido verificada
por el Fedatario, otorgandose validez publica a través de su respectivo sello de fedatario para
\a realizacion del tramite al interior de la institucion.

=  Documento en Copia Simple. - Todo aquel documento que no es el original, y que no esta
autenticado por Fedatario.

= Fedatario. - Es el funcionario o servidor, que personalmente, previo cotejo con el original,
comprueba la fidelidad del contenido de la copia de un documento y la auténtica para su
empleo en los procedimientos ante la Institucion: asimismo, certifica las firmas previa
verificacion de la identidad del suscriptor, para las actuaciones administrativas concretas en
que sea necesario.

«  Fiscalizacion Posterior. - La entidad puede requerir en cualquier estado del procedimiento la
exhibicion del documento original presentado al Fedatario para su autenticacion.

«  Presuncion de la Veracidad. - Es considerar o suponer que las personas dicen la verdad,

i salvo prueba en contrario. Dandose por existente la validez de un documento presentado para
\ ] el inicio de un tramite anterior de la institucion, o una manifestacion del interesado, efectuado
,\ ' a través de una declaracion simple.

A\

y_ = Validez Publica. - Es otorgado por el fedatario de la institucion.
B REN0N,,

Sty % TITULO Ii: DISPOSICIONES ESPECIFICAS
X CAPITULO lil: DEL FEDATARIO
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Articulo 6.- Impedimentos para ser Fedatario

Estan impedidos de ser fedatario el siguiente Personal:

a. Los Locadores de Servicios (servicios de terceros y consultores)
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b. Oficina de Contabilidad y Finanzas El jefe del Equipo de Trabajo de Tesoreria y el
responsable de Caja Central y cajeros.

El Servidor que continuamente es enviado en comisién de servicio.

Los Servidores con menos de un (01) afio de servicio en la Entidad.

El Servidor que ha sido sancionado por faltas administrativos disciplinarias.

-~ o a o

El Servidor que ha sido sancionado penalmente por la comision de delitos contra la Fe
Publica o cualquier otro delito doloso.

Articulo 7.- Requisitos para Desigriar Fedatario

Los requisitos para ser designado como fedatario son:

a. Ser Servidor Publico o Directivo del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, con una
antigedad no menor de 1 ario.

b. Contar con estudios técnicos y/o superiores concluidos.
Tener reconocido capacidad, idoneidad y solvencia moral.

No haber sido sancionado por la comision de faltas administrativas.

Articulo 8.- De la Cantidad de Fedatarios

El nimero de fedatarios lo determina la Oficina Ejecutiva de Administracion de acuerdo a la
necesidad del servicio.
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Los Organos y/o Unidades Organicas que deben contar con Fedatarios son los siguientes:

255 608
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= Un (01) Fedatario:

v" La Oficina de Administracion de Recursos Humanos
v La Oficina de Seguros

v La Direccién General - Unidad de Tramite Documentario

| scoeau

= Dos (02) Fedatarios ) yj}f‘mﬂ:
i

™ v/ La Oficina de Estadistica y Sistemas Informaticos.

En caso que alguna oficina requiera fedatarios adicionales a los previstos precedentemente, la
Oficina Ejecutiva de Administracion, es la encargada de dar autorizacién en base a las
necesidades de atencion.

Articulo 9.- Designacion de Fedatarios

La designacion de fedatarios se realiza mediante Resolucion Directoral del Titular de la Entidad
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TiTULO Iil:

PROCEDIMIENTOS DE AUTENTICACION DE DOCUMENTOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS

CAPITULO IV: AUTENTICACION Y CERTIFICACION

Articulo 15.- Para Autenticar Documentos

El procedimiento para la autenticacion de documentos es el siguiente:

1. ADMINISTRADO:

« Entregara al Fedatario, los originales y copias legibles debidamente foliadas para el tramite
de autenticacion y, ademas presentara el original de su Documento Nacional de Identidad
(DNI).

= Recibe copias autenticadas, las revisa y firma el cargo respectivo en el espacio
correspondiente del Libro de Registro de Documentos Autenticados y Certificacion de

Firmas", en senal de conformidad.

« Entregara al Fedatario los originales y copias digitales para el proceso de autenticacion y
ademas presentara el original de su Documento Nacional de Identidad.

2. FEDATARIO

= ElFedatario realiza personalmente la verificacion correspondiente de los contenidos de cada
copia con su respectivo original y de estar conforme, procede a autenticar las copias de los
documentos. Seguidamente llena el Libro de “Registro de Documentos Autenticados vy
Certificacion de Firmas”, con los datos correspondientes y entrega de los documentos
autenticados al administrado (a).

El Fedatario realiza personalmente la verificacion correspondiente del contenido de la copia
digital, de estar conforme, procede a autenticar la copia digital firmandola digitalmente.
Seguidamente llena el Libro de “Registro de Documentos Autenticados y Certificacion de
Firmas”, con los datos correspondientes y entrega el documento digital autenticado mediante. -GIONA, £.51, CALL ALY
un medio de comunicacién electrénico/digital al administrado(a). I

HACANAL D

'\\ . Articulo 16.- Certificacion de Firma
A '
|

El procedimiento para la Certificacién de Firma es el siguiente:

= El(la) administrado (a) entrega al Fedatario, el documento que requiere la certificacion de su
firma, portando el original de su Documento Nacional de |dentidad (DNI) y ante la presencia
del Fedatario, firmara el documento con las mismas caracteristicas que aparecen en el DNI
y estampara su huella digital al lado derecho de la firma.

En el caso de personal iletrado, el (la) administrado (a), debe venir acompanado de un testigo
quién debera identificarse con su Documento Nacional de Identidad (DNI); y luego consignar
“Z0ssU huella en presencia de su testigo. /i
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* El Fedatario verifica la identidad del suscriptor a través de su respectivo DNI, o de ser el
caso, el estampado de la huella digital; seguidamente, coloca el sello cuadrado de
certificacion y firma del documento presentado

* Seguidamente, el (la) administrado (a) recibe el documento con la firma certificada, lo revisa
y firma el cargo o consigna su huella digital en el espacio correspondiente del Libro de
“Registro de Documentos Autenticados y Certificacién de Firmas”, en sefial de conformidad.

= Certificar los documentos expedidos por la entidad, para uso externo facultando a un
Fedatario dicha funcién sera otorgada con acto Resolutivo correspondiente.

Articulo 17.- Del Libro de Registro de Documentos Autenticados y Certificacion de
Firmas
@T\i@ El libro del Registro de Documento Autenticado y Certificacion de Firmas, es el documento
(.“\‘“ “a, %%\ asignado al Fedatario, en el cual se registra cada una de las autenticaciones que se realizan de
“&$=/ manera cronolégica, conteniendo la siguiente informacion:

Numero y fecha de registro

Tipo de documento

Asunto

Nombres y Apellidos

Documento Nacional de Identidad (DNI)

A N N N N RN

Firma del solicitante

Conforme al formato previsto en el Anexo N° 01 del presente Reglamento.

Articulo 18.- De la Apertura del Libro de Registro de Documentos Autenticados y
Certificacion de Firmas

El Libro de “Registro de Documentos Autenticados y Certificacién de Firmas”, es
aperturado por el fedatario, mediante un “Acta de Apertura del Libro de Registro de
Documentos Autenticados y Certificacion de Firmas”, conforme al formato previsto en el
Anexo N° 02 del presente Reglamento, antes de iniciar sus funciones.

En dicha acta se anotara: la fecha, el nimero de Resolucién, su nombre completo, asi como
el nimero de folio en que inicia sus funciones y el tltimo folio que contiene el libro.

En el caso que un fedatario concluya sus funciones y el Libro “Registro de Documentos
Autenticados y Certificacion de Firmas”, contenga aun folios sin utilizar, este podra ser
utilizado por el sustituto, mediante elaboracion de una nueva acta de Apertura del Libro de
Registro de Documentos, sefialando el inicio con el nimero de folio que corresponda y el
ultimo folio que contenga el registro.

El Libro estara debidamente autorizado y foliado, su conservacién y cuidado es primordial
para los fedatarios. No debe contener correcciones, borrones, ni alteracion de ninguna
naturaleza. Tampoco debe tener hojas arrancadas ni sobre agregadas o pegadas.

f
o
- “ ik
5, W,
5 =\ ¢
e o

E.FIGUEROAC.




REGLAMENTO R-001-2024-HNDAC-0OAJ

INTERNO DE FEDATARIOS DEL Version N° 001
HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION

Péagina 12 de 18

= El Libro estara en el ambiente u oficina donde se desarrollan las actividades cotidianas del
fedatario, bajo responsabilidad del Fedatario.

= Al agotarse las paginas del Libro, éste sera reemplazado por un ejemplar nuevo, foliado v
autorizado por el responsable de la Oficina Ejecutiva de Administracion. El Fedatario debe
conservar los libros agotados con fines de poder asegurar el cumplimiento de sus
actividades, hasta la culminacién de su designacion.

* Cuando el/la fedatario/a institucional concluya sus funciones, elabora un Acta de Cierre del
Libro de Registro de Documentos Autenticados y Certificacién de Firmas” conforme al
Anexo N° 03

= En el caso de prorroga de la designacion de el/la fedatario/a institucional, este/a puede
utilizar el mismo libro de registro, siempre y cuando contenga folios a utilizar. Para tal efecto,
debe incorporar un Acta de Apertura (Anexo N° 02) y un acta de cierre {Anexo N° 03) al inicio
y termino del nuevo periodo de designacion del nuevo de designacion. El Acta de apertura
debe ser colocada en el folio inmediato al Acta de cierre del periodo anterior y el Acta de
Cierre debe ser colocada en el folio inmediato al ultimo folio utilizado.
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TITULO IV "
DE LA ADECUADA ATENCION A LOS ADMINISTRADOS Y MEDIOS UTILIZADOS

CAPITULO V: ADMINISTRADOS Y MEDIOS UTILIZADOS POR FEDATARIOS
Articulo 19.- De los Administrados

Para efectos del presente Reglamento se entiende por administrados a todos los ciudadanos que
en su condicién de usuarios requieran realizar procedimientos administrativos en el Hospital
Nacional Daniel A. Carrién, también estan comprendidos, el personal y servidores de la entidad
que requieran realizar procedimientos administrativos propios a su condicién de trabajadores y
en atencion a sus obligaciones, necesidades e intereses.

Articulo 20.- De la Adecuada Atencion a los Administrados
Para la adecuada atencion a los administrados, los Fedatarios tendran en cuenta lo siguiente:
\ . v Los Fedatarios de la institucion, contaran con sus sellos para la autenticacion de

documentos, asi como de un Libro de Registro de Autenticaciones, debidamente autorizado,
T donde consignaran las autenticaciones que efectien.

')
&

En caso que los documentos y copias a autenticar contengan nombres y detalles que por su
extensiébn o complejidad requieran de una labor prolija, previa coordinacién con el
Responsable de la Oficina Ejecucion Administrativa, el cotejo se efectuara entre dos o mas
fedatarios. quienes firman y sellan cada carilla cotejada.

La labor de los fedatarios no afecta la potestad administrativa que gozan las autoridades
administrativas para dar fe de la autenticidad de los documentos que ellos o sus superiores
jerarquicos emiten.

Articulo/2f1_j.’-"‘."De_vvl,gs Medios Utilizados para las Autenticaciones y Certificaciones
ST
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a) AUTENTICAR DOCUMENTOS

. HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION

LA PRESENTE ES COPIA FIEL DEL DOCUMENTO
ORIGINAL QUE HE TENIDO A LA VISTA

Callao, (dia / mes / afio)

Firma (Nombre del Fedatario)
R.D. N° HNDAC-DG
(Numero de Resolucion de Designacidn)

b) CERTIFICAR FIRMAS

HOSPITAL NACIONAL DAMIEL ALCIDES CARRION

CERTIFICO QUE LA FIRMA QUE ANTECEDE
PERTENECEA:

IDENTIFICADO CON DOCUMENTO NACIONAL DE
IDENTIDAD N°

Callao, .oooveiiiii

FIRMA (Nombre del Fedatario)

R.D. N° -HNDAC-DG
(Numero de Resolucion de Delegacidn)

PAGINA EN BLANCO

PAGINA EN BLANCO

d) AUTENTICADO

COPIA FIEL DEL ORIGINAL

7, - é‘\’
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e) NOAUTENTICADO POR NO ADJUNTARSE ORIGINAL

NO AUTENTICADO POR NO ADJUNTARSE ORIGINAL

fy AUTENTICADO DIGITAL

Se mostrara una firma digital similar, con el nombre del fedatario, el RUC del hospital y como
Motivo: En sefial de conformidad :

§i5- HOSPITAL NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION

Firmado digitalmente por _ (Nombre del Fedatario) FAU
20174943924 HNDAC

Motivo: En sefal de Conformidad

Fecha y Hora: segun el Sistema de RENIEC

TITULO V: RESPONSABILIDADES Y DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO VI: RESPONSABILIDADES

El incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento generara
J// responsabilidades administrativas establecidas en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su
1 Reglamento, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o penales a que hubiere lugar.

Articulo 22.- De la Oficina Ejecutiva de Administracion

« La Oficina Ejecutiva de Administracion, es el organo encargado de supervisar el
cumplimiento de las funciones asignadas a cada fedatario. Las funciones inherentes al
desempefio de su puesto de trabajo estan sujetas a la supervision del Jefe inmediato de la
Oficina o unidad organica.

« La Oficina Ejecutiva de Administracion, elabora un informe con la documentacion
correspondiente a los hechos de incumplimiento que se presenten a fin de elevarlo a la
secretaria técnica.

« Evaluar permanentemente la cantidad de fedatarios y el nivel de cumplimiento de sus
funciones

-, = Proponer cambios bajo la politica de Simplificacion Administrativa, a fin de brindar una mejor
: atencion.

Articulo 23.- De la Secretaria Técnica

. conformidad con la normativa y gravedad de los casos que se presenten.

g

oy

La Secretaria Técnica de la Entidad, evalia y aplica las acciones correspondientes de iy
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CAPITULO VII: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA. - La Oficina Ejecutiva de Administracion proporciona los recursos materiales
necesarios para el cumplimiento de las funciones de los fedatarios.

SEGUNDA. - La Oficina Ejecutiva de Administracion elabora el “Registro de Fedatarios del
Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion”, precisando el periodo de la designacion.

TERCERA. - Los fedatarios designados en la actualidad, deberan adecuar los procedimientos a
lo establecido en el presente Reglamento.

CUARTA. - La Oficina de Estadistica y Sistemas Informaticos publicara el presentes Documento
Normativo aprobado con Resolucién Directoral en el portal Institucional en cumplimiento a la ley
N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.
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ANEXOS
ANEXO N° 01:
REGISTRO DE AUTENTICACION Y CERTIFICACION
i Documento )
Ne de Fecha de Tipo de . . Firma del
. . Asunto Nombres y Apellidos | de Identidad .
Registro Registro |Documento (DNI) Solicitante

E FIGUERGAC.
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ANEXO N° 02

ACTA DE APERTURA DEL LIBRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS AUTENTICADOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS

Enelcallao, alos ............ diasdelmesde.................. del @f0 ,,,.,11s00010000, YO, (NOmbres y

apellidos del/la Fedatario/a Institucional), Fedatario del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion,

“designado mediante R.D. N° ............... -HNDAC-DG, de fecha I , doy apertura’

del presente libro denominado: “REGISTRO DE DOCUMENTOS AUTENTICADOS Y

CERTIFICACION DE FIRMAS", identificado con N° ...... , el mismo que inicia en el folio N°

(firma de el/la fedatario/a institucional)

Fedatario/a Institucional

E.FIGUEROAC.
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ANEXO N° 03

ACTA DE CIERRE DEL LIBRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS AUTENTICADOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS

Enelcallao, alos ............ diasdel mes de ................... del afio T Yo, (Nombres y

apellidos del/la Fedatario/a Institucional), Fedatario del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion,

-designado mediante R.D. N° .............. -HNDAC-DG, de fecha /- / , doy cierre:

del presente libro denominado: “REGISTRO DE DOCUMENTOS AUTENTICADOS Y
CERTIFICACION DE FIRMAS", identificado con N° ...... .. , el mismo que inicia en el folio N°

............. y termina en el folio N° ..................

(firma de el/la fedatario/a institucional)

Fedatario/a Institucional




